江阴职业技术学院学生离校审核单（毕业班）
系   化纺系     班级      级          班    班主任                    人数               

	序号
	办理部门
	办理内容
	办理情况
	经办人签字

	1
	所在系

（6号楼222）
	检查各项交费

教学环节通过情况
	
	

	2
	系分团委

（6号楼219）
	交还团组织关系材料，

在团员证上盖章转出
	
	

	3
	学生处

（12号楼202）
	到档案室退学生证
	
	

	4
	图书馆

（借阅楼1楼）
	还书、交清欠费
退借阅证
	
	


	5
	舍区服务中心

(19号楼1楼   医务室前50米)
	退还宿舍钥匙

损坏赔偿手续
	
	

	6
	体育部
（体艺馆1楼）
	退体育器械
	
	

	7
	财务处

（行政楼101）
	清查应交各项费用
	
	

	8
	教务处

（行政楼405）
	根据上述审核情况
办理学籍处理手续
或决定毕业证书的发放
	
	


注：学生毕业或其他原因离校须持此审核单办理各项离校手续。
